Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 66/2015
Dyrektora Muzeum Emigracji w Gdyni
z dnia 16.09.2015r.

Regulamin wynajmu sal konferencyjno- szkoleniowych oraz
innych przestrzeni znajdujacych sie w budynku Muzeum
Emigracji w Gdyni przy ul. Polskiej 1

Woyijasnienie termindw uzytych w niniejszym Regulaminie:

Muzeum - budynek Dworca Morskiego oraz Magazyny Tranzytowego znajdujgcego sie
przy ul. Polskiej 1.

Wydarzenie - konferencja, szkolenie, wystawa, sympozjum lub inne podobne
wydarzenie organizowane na terenie Muzeum Emigracji w Gdyni, przy ul. Polskiej 1.

Wynajmujacy - Muzeum Emigracji w Gdyni, ul. Polska 1, 81-339 Gdynia.

Organizator - Podmiot lub osoba organizujgca wydarzenie, bedaca aktualnie partnerem
Muzeum Emigracji w Gdyni lub Klientem zewnetrznym.

Uczestnik - Podmiot lub osoba fizyczna, bedaca uczestnikiem Wydarzenia
organizowanego przez Organizatora.

Partner - Przedsiebiorca, ktéory ma podpisang stalta umowe najmu przestrzeni lub sali
konferencyjno - szkoleniowej.

§1

Postanowienia ogolne

1. Postanowienia niniejszego regulaminu obowigzujg Organizatorow Wydarzen
odbywajacych sie w salach konferencyjno - szkoleniowych lub przestrzeniach
komercyjnych na terenie Muzeum Emigracji w Gdyni oraz ich Uczestnikow.

2. Szczegbtowe warunki wynajmu sal konferencyjno - szkoleniowych dla
Organizatora okres$la wzdér umowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§2

Zasady wynajmu i rezerwacji przestrzeni w budynku Muzeum Emigracji w Gdyni

1. Rezerwacja sal konferencyjno - szkoleniowych lub przestrzeni komercyjnych
dokonywana jest przez Organizatora drogg elektroniczng za pomocg formularza
rezerwacji - zatgcznik nr 2 dostepnego na stronie internetowej www.polskal.pl
lub w siedzibie Wynajmujacego.

2. Wypetiony druk rezerwacji nalezy przesta¢ droga elektroniczng na adres:
biuro@muzeumemigracji.pl. Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez
Wynajmujacego co do zasady w przeciggu 48 h od momentu weryfikacji rezerwac;ji



http://www.polska1.pl/
mailto:biuro@muzeumemigracji.pl

za posrednictwem adresu poczty elektronicznej wskazanego przez Organizatora.

Rezerwujacy moze rowniez otrzymac informacje o rezerwacji drogg telefoniczna.

. Uzyskanie potwierdzenia rezerwacji przez Wynajmujacego jest rownoznaczne

z rezerwacjg podanego przez Organizatora terminu.

Wynajmujacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odmowy przyjecia rezerwacji zgodnie

z § 6, ust. 1 Regulaminu.

. Sale dostepne s3 od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 18:00 oraz
w soboty i niedziele od 10:00 do 18:00. Wszelkie odstepstwa od powyzszych

godzin wynajmu Sali do uzgodnienia z Wynajmujgcym.

Organizator Wydarzenia ma prawo do bezkosztowej rezygnacji z wynajmu sali

konferncyjno - szkoleniowej do 5 dni kalendarzowych przed terminem

Wydarzenia. Rezygnacja powinna by¢ dokonana droga mailowa (w sposoéb

udokumentowany).

W przypadku rezygnacji w terminie pézniejszym niz wskazany w pkt. 5

Wynajmujacy moze obcigzy¢ Organizatora 20% kosztow  wynajmu

zarezerwowanej sali.

Sale konferencyjno - szkoleniowe wraz ze sprzetem multimedialnym oraz

mobilnym s3g udostepnianie Partnerom Muzeum na preferencyjnych stawkach.

Partnerzy Muzeum korzystaja z sal konferencyjno - szkoleniowych bez

konieczno$ci zawierania dodatkowej umowy.

Faktury VAT z tytutu korzystania z sal konferencyjno - szkoleniowych beda

wystawiane:

a) dla Partnerdw na poczatku kolejnego miesigca rozliczeniowego (na podstawie

raportu miesiecznego wykorzystania sal konferencyjno - szkoleniowych

w poprzednim miesigcu),

b) dla klientéw zewnetrznych beda wystawiane kazdorazowo po skorzystaniu

z zasobow Muzeum na podstawie druku rezerwacji podpisanego przez

Organizatora.

Optaty za najem sal konferencyjno - szkoleniowych naliczone zostang zgodnie

z czasem uzytkowania i oraz cennikiem stanowigcy zatgcznik nr 3. Optaty za najem

duzych przestrzeni znajdujacych sie w budynku Muzeum ustalone zostang

indywidualnie,

w zaleznoSci od powierzchni, terminu i czasu uzytkowania wskazane;j

powierzchni.

§3

Obowiazki Organizatora

Organizator jest zobowigzany do:
a) korzystania ze sprzetu/sal konferencyjnych zgodnie z ich przeznaczeniem
b) utrzymywania czystos$ci w trakcie trwania Wydarzenia
c) usuniecia wszystkich materiatéw promocyjno - informacyjnych po
zakonczeniu Wydarzenia
d) demontazu stoisk, eksponatow w terminach i w czasie ustalonym
W umowie
e) zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez
Uczestnikow.
. W przypadku nie wywigzania sie Organizatora z obowigzkow wymienionych
w § 3, ust. 1, Wynajmujagcemu przystuguje prawo obcigzenia Organizatora
wszystkimi dodatkowymi kosztami, ktére w zwigzku z tym poniesie.
Klucze do sal konferencyjno - szkoleniowych wydawane sg Organizatorowi przez
przedstawiciela Muzeum lub przez pracownika ochrony za posrednictwem



protokotu zdawczo - odbiorczego. Klucze powinny by¢ zwrdcone niezwtocznie po
zakonczeniu Wydarzenia. W przypadku braku zwrotu kluczy naliczona zostanie
optata za kazda rozpoczeta godzine od momentu zakonczenia Wydarzenia do
momentu przekazania klucza Wynajmujgcemu.

Prace zwigzane z organizacjg Wydarzenia (montaz i demontaz) moga odbywac sie
w godzinach ustalonych wcze$niej z pracownikami Muzeum.

§4

Ochrona, parking, catering

Budynki Dworca Morskiego oraz Magazynu Tranzytowego wraz ze wszystkim
przestrzeniami wewnatrz chronione sg przez profesjonalng firme $wiadczaca
kompleksowe ustugi ochrony.

Niezaleznie od ust. 1 Organizator odpowiada we wtasnym zakresie za ochrone
i zabezpieczenie Wydarzenia przez caty okres korzystania.

Dla zapewnienia ochrony i zabezpieczenia Wydarzenia Organizator na wiasny
koszt moze zaméwi¢ dodatkowa ochrone, korzystajac z ustug firmy chronigcej
obiekt Muzeum lub innej po uprzednim poinformowaniu Wynajmujgcego.

. W bezposrednim sasiedztwie Muzeum znajdujg sie parkingi bezptatne, Muzeum
Emigracji w Gdyni nie gwarantuje miejsc parkingowych Organizatorom
Wydarzenia.

. W budynku Dworca Morskiego znajduje sie kawiarnia oraz restauracja, ktora
$wiadczy ustugi cateringu.

§5
Zakazy dotyczace sal konferencyjno- szkoleniowych oraz przestrzeni
komercyjnych znajdujacych sie w Muzeum Emigracji w Gdyni

. Wnoszenie alkoholu na teren Muzeum bez zgody Wynajmujgcego jest zabronione.
Na terenie Muzeum spozywanie alkoholu dozwolone jest tylko w miejscach do
tego przeznaczonych (restauracja, miejsce organizacji cateringéw).

. W salach konferencyjnych spozywanie positkow oraz napoi jest niedozwolone.
Positki nalezy spozywac poza salami konferencyjnymi lub w miejscu specjalnie do
tego przeznaczonym przed sala.

Na terenie Muzeum zabronione jest palenie tytoniu z wyjatkiem miejsc na
zewnatrz budynku specjalnie do tego przeznaczonych.

. Zabronione jest podnajmowanie sal szkoleniowych przez Organizatora innym
podmiotom.

§6

Postanowienia koncowe

. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo do odmowy wynajecia Sali, jezeli koliduje to
ze statutowg dziatalnoScia Muzeum oraz jesli charakter organizowanego
spotkania jest niezgodny z prawem lub moZe negatywnie wptyng¢ na wizerunek
Muzeum Emigracji w Gdyni.

. Wynajmujacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkode: utrate, ubytek,
uszkodzenie lub zniszczenie eksponatéw, odziezy wierzchniej lub innych
przedmiotéw Organizatora i Uczestnikow.

Organizator ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Wynajmujacego za wszelkie szkody
i straty wynikte z niewtasciwego uzytkowania wynajetej powierzchni lub sprzetu
na terenie Muzeum.



4. W przypadku stwierdzenia uszkodzen Wynajmujacy stworzy dokumentacje
uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw, nastepnie dokona napraw zgodnie z
kosztorysem, ktorego kopie uprzednio przesle na adres Organizatora. Organizator
pokryje w catoSci koszty usuniecia uszkodzen w terminie 14 dni od daty
doreczenia noty obcigzeniowe;.

5. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo odmowy wynajecia lub udostepnienia sal
konferencyjnych lub innych przestrzeni jezeli charakter organizowanego
Wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub moze negatywnie wptywac na
wizerunek Muzeum Emigracji w Gdyni.

6. W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
Muzeum Emigracji w Gdyni.



